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Инструкция по заполнению ПО Анкета-редактор 
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I. Общая информация 
Данная инструкция предназначена для подготовки кредитными и некредитными организациями в Банк России заявлений о внесении изменений в 

сведения о профессиональных участниках (далее – Заявление) в соответствии с требованиями Инструкции Банка России от 17.10.2018 г. № 192-И «О 

порядке лицензирования Банком России видов профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг, указанных в статьях 3 - 5, 7 и 8 Федерального 

закона от 22.04.1996 г. № 39-ФЗ «О рынке ценных бумаг», и порядке ведения реестра профессиональных участников рынка ценных бумаг» (далее - 

Инструкция) и уведомлений о назначении (освобождении) лиц, указанных в пункте 1 статьи 10.1. Федерального закона от 22.04.1996 г. № 39-ФЗ «О рынке 

ценных бумаг». 

Сроки направления Уведомление/заявление в Банк России, а также необходимые прилагаемые документы указаны в Таблице «Уведомление Банка 

России». 
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II. Пример заполнения Уведомления о назначении/освобождении контролера (в рамках ст.10.1 39-ФЗ) 
1. Запускаем ПО Анкета-редактор. 

2. В ПО Анкета-редактор нажимаем на кнопку создать: 

 
Откроется следующее окно: 
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3. Для создания Уведомления в рамках ст.10.1 39-ФЗ нужно раскрыть раздел «Уведомления» и нажать на форму 

«УведомлениеЛицензиатаОбОсвобожденииДолжностногоЛица»: 

Открывается форма для заполнения: 
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4. Заполняем раздел «Лицензиат». Нажимаем на «Лицензиат» => Создать: 
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Откроется таблица, которую нужно заполнить, указав сведения об организации: 
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5. Заполняем подраздел «Сведения о наличии лицензии». Нажимаем «Создать»: 
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6. Заполняем раздел «Освобожденное должностное лицо». Нажимаем на «Создать» 
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Откроется таблица, которую нужно заполнить, указав информацию об освобожденном контролере: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

При наличии квал.аттестатов 

необходимо нажать на «+» и 

заполнить форму 
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Заполняем подраздел «Паспортные данные и иные сведения»: 
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Заполняем подраздел «Квалификационный аттестат» (при наличии). Нажимаем «Создать»: 
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7. Заполняем раздел «Назначенное должностное лицо (при наличии)». Данный раздел заполняется в случае, если после освобождения «старого» 

сотрудника сразу назначается «новый» сотрудник. Нажимаем на «Создать». 
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При наличии квал.аттестатов 

необходимо нажать на «+» и 

заполнить форму 
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Заполняем подраздел «Паспортные данные и иные сведения». 
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Заполняем подраздел «Квалификационный аттестат» (при наличии). Нажимаем «Создать»: 
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8. Заполняем раздел «Руководитель лицензиата или иное уполномоченное лицо». Нажимаем «Создать»: 
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9. Заполняем раздел «Сопроводительное письмо». Нажимаем «Создать»: 
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Открывается таблица. Некоторые поля будут заполненными, т.к. информация подтянулась из ранее заполненных разделов/подразделов. Заполняем 

пустые поля: 
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10. Далее необходимо прикрепить документы в формате pdf: 
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11. Сохраняем Уведомление: 

 

Наименование файла должно соответствовать маске «<Код отчета>_<Отчетная дата>.xtdd», коды отчетов приведены в таблице в Приложении Г 

(https://portal5.cbr.ru/Documents/instruction.pdf). Уведомление должно быть направлено через личный кабинет Банка России. Файл направляется 

как отчетность.  

https://portal5.cbr.ru/Documents/instruction.pdf
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III. Пример заполнения Заявления о внесении изменений в сведения о проф.участнике – об освобождении/назначении 

единоличного исполнительного органа (в рамках 192-И) 
1. Запускаем ПО Анкета-редактор. 

2. В ПО Анкета-редактор нажимаем на кнопку создать: 

 

 
Открывается форма для заполнения: 
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3. Для создания Заявления в рамках 192-И необходимо раскрыть раздел «Другие отчеты» и нажать на форму «ЗаявлениеВнесениеИзмененийПроф» 

 

 
Открывается форма для заполнения: 
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4. Заполняем раздел «1.2 Контактная информация»: 
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5. Раскрываем раздел «2. Сведения об органах управления соискателя» нажав на «Создать»: 

 

 

 
6. Встаем на раздел «2.1 Информация о лице, являющемся единоличным исполнительным органом соискателя», нажимаем на «Создать»: 
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Нажимаем «добавить» 

Встаем на подраздел «Информация о лице, являющемся единоличным исполнительным органом соискателя» и заполняем данный раздел: 
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Галочка ВРИО ставиться в случае, 

если на должность единоличного 

исполнительного органа 

назначается ВРИО 
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7. Заполняем раздел «Сопроводительное письмо»: 
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Ставиться галочка в случае 

направления информации в 

том числе и по ст.10.1 39-ФЗ 
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8. Заполняем подраздел «Контролер»: 

 

 
9. Заполняем подраздел «Единоличный исполнительный орган»: 
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10. Далее необходимо прикрепить документы в формате pdf: 
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11. Сохраняем Уведомление: 
 

 
Наименование файла должно соответствовать маске «<Код отчета>_<Отчетная дата>.xtdd», коды отчетов приведены в таблице в Приложении Г 

(https://portal5.cbr.ru/Documents/instruction.pdf) 

 

 

12. Уведомление должно быть направлено через личный кабинет Банка России. 

Уведомление направляется как отчетность. 


